П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации сельского поселения Хворостянский сельсовет

Добринского муниципального района Липецкой области

Российской Федерации

     27.01.2012г.                               ж.д.ст.Хворостянка 
                    № 6
Об утверждении Порядка осуществления контроля выполнения муниципальных заданий  муниципальными учреждениями сельского поселения Хворостянский сельсовет 
      В соответствии с постановлением администрации сельского поселения Хворостянский сельсовет Добринского муниципального района Липецкой области Российской Федерации от 29.11.2010г. № 26  «Об утверждении Положения « О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» ,администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок осуществления контроля выполнения муниципальных заданий муниципальными учреждениями  сельского поселения Хворостянский сельсовет  согласно приложению.

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации сельского поселения 

Хворостянский сельсовет 

А.М.Фирсов 
Приложение 
К постановлению администрации

сельского поселения Хворостянский сельсовет

№ 6 от 27.01.2012г.
Порядок осуществления контроля выполнения 
муниципальных заданий  муниципальными учреждениями 
сельского поселения Хворостянский сельсовет.
1. Контроль исполнения муниципальных заданий  муниципальными учреждениями сельского поселения осуществляется главным распорядителем бюджетных средств – администрацией сельского поселения Хворостянский сельсовет.

2. Контроль осуществляется с целью постоянного мониторинга предоставления муниципальных услуг, их качества и эффективности.
3. Контроль за выполнением муниципального задания осуществляется в виде камеральных и выездных проверок.  Формы контроля:

-  сбор данных и анализ деятельности учреждения о выполнении муниципального задания на местах;

- получение от учреждения по письменному запросу документов и другой информации о ходе выполнения муниципального задания;

-  проверка выполнения муниципального задания, включая качество, объем и порядок оказания услуг;

-  проверка использования финансовых средств и материальных ресурсов, выделенных на выполнение муниципального задания;

- проведения опросов потребителей муниципальных услуг.

4. Периодичность контроля. Контроль может осуществляться в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги:

4.1. Плановый контроль осуществляется в форме выездных выборочных проверок, выездных сплошных проверок. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в 3 года. 

4.2. По мере необходимости (в случае поступления обращений (обоснованных жалоб) потребителей, предписаний и поручений заинтересованных лиц) проводятся внеплановые проверки. Внеплановые проверки проводятся также,  в форме камеральных выборочных проверок. 

5. Порядок проведения выездных проверок.

5.1. Выездная проверка проводится в течение не более чем 2 рабочих дней с момента начала проверки, указанного в распоряжении администрации сельского поселения о проведении проверки. Уполномоченные на проведение проверки работники  выезжают в день начала проверки по месту нахождения субъекта контроля.

5.2. По получении требуемой информации, уполномоченные на проведение проверки работники проводят проверку деятельности учреждения культуры на соответствие документов, регламентирующих процедуру оказания муниципальных услуг.

5.3. В процессе проведения проверки уполномоченными на проведение проверки работниками осуществляется систематизация выявленных нарушений для составления акта проверки.

6. Требования к форме и содержанию документов, представляемых в процессе осуществления контроля. 

6.1. Выездные плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом, разрабатываемом администрацией сельского поселения , ответственным за исполнение муниципальной функции, сроком на 1 год, который доводится в течение трех дней до начала проверки до сведения субъектов контроля.

6.1.1. В плане проведения выездных плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименование субъектов контроля, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- цель и основание проведения каждой выездной проверки;

- дата и сроки проведения каждой выездной проверки.

6.2. Выездная внеплановая проверка осуществляется в случае поступления в администрацию сельского поселения поручений заинтересованных лиц о проведении проверки или получения от заявителей информации о нарушении законодательства РФ и (или) иных нормативных правовых актов в ходе выполнения муниципального задания.

6.2.1. Поступившая  в администрацию сельского поселения информация регистрируется и рассматривается. В течение 1 рабочего дня определяются сроки проведения и содержание внеплановой проверки.

6.3. Администрация сельского поселения за 10 календарных дней до наступления даты проведения выездной проверки издает распоряжение о ее проведении, в котором указываются:

- номер и дата приказа о проведения выездной проверки;

- наименование органа, осуществляющего контроль;

-  сведения о членах комиссии по проведению выездной проверки;

- наименование субъекта выездной проверки, в отношении которого проводится проверка;

- цели, задачи, предмет выездной проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения выездной проверки;

- дата начала и окончания выездной проверки.

6.4. По результатам выездной проверки составляется акт о результатах проверки, в котором указываются:

- дата, время и место составления акта;

- - наименование контролирующего органа;

- дата и номер распоряжения администрации сельского поселения, на основании которого проведена выездная проверка;

- сведения о должностных лицах, проводивших проверку;

- наименование субъекта контроля, а также  сведения о руководителе или уполномоченном представителе субъекта контроля, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения;

- подписи должностных лиц, проводивших проверку.

6.5. К акту о результатах проверки прилагается заключение о проведенных исследованиях и экспертизах, объяснения должностных лиц субъекта контроля, другие документы или их копии.

6.6.  Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю или уполномоченному представителю субъекта контроля под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

6.7. По результатам выездной проверки администрация сельского поселения издает распоряжение о результатах проверки, в котором указываются:

- номер и дата приказа о результатах проведения выездной проверки;

- наименование органа, осуществляющего контроль;

- основания для проведения выездной проверки;

- наименование субъекта контроля, в отношении которого проводилась выездная проверка;

- нарушения, выявленные в ходе проверки с указанием положений нормативно- правовых актов, которые нарушены;

- требования об устранении нарушений, выявленных в ходе проверки. И сроки их устранения;

- должностное лицо, на которое возлагается ответственность по контролю за исполнением приказа.

6.8. Данные о проведении проверок за текущий год заносятся в отчет о проведении проверок за текущий год, который выполняется на бумажном и электронном носителях и должен содержать:

- наименование органа, осуществляющего контроль;

- наименование субъекта контроля, в отношении которого проводилась проверка;

- вид проверки;

- основание для проведения проверки;

- дата проведения проверки;

- объекты проверки;

- факт(ы) выявления нарушений в ходе проверки;

- наименование, номер и дата итоговых документов проверки.

7. Права и обязанности сторон в процессе осуществления контроля. 

7.1. Стороны в процессе осуществления контроля обязаны:

- исполнять муниципальную услугу в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Липецкой области, Добринского муниципального района;

- выполнять административные процедуры в полном объеме в установленный срок.

7.2.  Стороны в процессе осуществления контроля имеют право:

- определять ход исполнения административных процедур;

- вносить предложения по оптимизации процесса исполнения муниципальной услуги;

- назначать ответственных за выполнение административных процедур, административных действий.

8. Перечень и описание мер, которые могут быть приняты по результатам осуществления контроля.

8.1. Администрация сельского поселения разрабатывает рекомендации (меры) и направляет в учреждения культуры представление (предписание) по устранению выявленных нарушений выполнения муниципального задания.

8.2. В установленные сроки и в установленном порядке муниципальные учреждения  организуют выполнение представлений (предписаний) администрации сельского поселения по устранению выявленных нарушений выполнения муниципального задания.
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